Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2025
Slaskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 20.01.2025r.

Regulamin dokonywania zgtoszen zewnetrznych w Wojewddzkim Inspektoracie
Weterynarii w Katowicach zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistéw

§1. Osoby posiadajgce wiedze, iz doszto do naruszenia prawa mogg przekazaé zgtoszenie do
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach nastepujgcymi sposobami, ktore
gwarantujg zachowanie poufnosci wszystkich przekazanych informacji:

1. pisemnie, w tym rdéwniez za posrednictwem operatora pocztowego na adres
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach ul. Brynowska 25a, 40-585
Katowice — w tym wypadku zaleca sie wystanie zgtoszenia w podwadjnej kopercie, z
ktdrych wewnetrzna bedzie zawierata dopisek ,,POUFNE -zgtoszenie zewnetrzne — do
rgk wtasnych Osoby odpowiedzialnej za obstuge zgtoszen,

2. elektronicznie na adres poczty elektronicznej: sygnalista@katowice.wiw.gov.pl
3. telefonicznie na numer telefonu: +48 880 351 761

Zachecamy, aby w przypadku pisemnego przekazania zgtoszenia skorzysta¢ z formularza
Zgtoszenia naruszenia prawa, ktore stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

Zgtoszenie zewnetrzne przekazane za posrednictwem ww. kanatéw komunikacji zapewni
Panstwu poufnos$é oraz ochrone przed stosowaniem dziatan odwetowych.

§2. Osoby mogace skorzystac z ochrony sygnalisty muszg spetni¢ ponizsze przestanki:
1. ochrona dotyczy oséb fizycznych,
2. zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o
ochronie sygnalistow,
3. informacje o naruszeniu prawa uzyskano w konteks$cie zwigzanym z praca, o ktérym
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Prosze pamietac, iz przepiséw dotyczgcych objeciem ochrong sygnalistow nie stosuje sie do
spraw, o ktérych mowa w art. 5 ustawy o ochronie sygnalistdw, w szczegdlnosci w zakresie
przepisow:

1. o ochronie informacji niejawnych,
2. tajemnicy zawodéw medycznych i prawniczych,
3. tajemnicy postepowania karnego.

Sygnalisci zgtaszajacy naruszenie prawa podlegajg ochronie od chwili dokonania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa (art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow).

§3. Kazde zgtoszone naruszenie przepisOw prawa bedzie analizowane przez bezstronnag
komisje wyznaczong przez pracodawce, z petnym zachowaniem poufnosci. Przedstawiamy



tryb postepowania dotyczacego analizy zgtoszenia zewnetrznego w Wojewddzkim
Inspektoracie Weterynarii w Katowicach:

1. potwierdzenie wptywu zgtoszenia przez osobe odpowiedzialng za obstuge zgtoszen —
jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe

2. wstepna weryfikacja zgtoszenia, polegajgca na ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa i czy dotyczy sprawy nalezgcej do zakresu dziatania
Slaskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii w Katowicach, a jezeli nie dotyczy, to
na ustaleniu organu wifasciwego do podjecia dziatan nastepczych,

3. kontakt z sygnalistg w przypadku koniecznosci uzupetnienia niezbednych informacji,

4. rozpatrzenie zgtoszenia, a w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy sprawy nalezgcej do
zakresu dziatania innego organu publicznego — przekazanie zgtoszenia temu
organowi,

5. podjecie dziatan nastepczych,

6. informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych.

§4. Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach przekaze informacje zwrotng do
sygnalisty na otrzymany w zgtoszeniu w danych kontaktowych adres do korespondenciji.
Informacja zostanie przekazana w terminie 3 miesiecy od daty potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia. W przypadku koniecznosci dalszego dziatania ze strony Wojewddzki Inspektorat
Weterynarii w Katowicach petna informacja zostanie przekazana sygnaliscie w terminie 6
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, o czym poinformujemy go wczesniej w terminie do 3
miesiecy zgodnie z ustawg o sygnalistach.

§5. Rejestr zgtoszen zewnetrznych

1. Kazdorazowo zgtoszenie naruszenia zostaje zarejestrowane w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych, niezaleznie od dalszego przebiegu postepowania wyjasniajgcego.

2. Za prowadzenie Rejestru odpowiada Osoba odpowiedzialna za obstuge zgtoszen. Rejestr
prowadzony jest poza systemem EZD.

3. Rejestr zawiera co najmnie;j:

1) nr zgtoszenia i date przyjecia zgtoszenia,

2) imie i nazwisko zgtaszajgcego i jego dane kontaktowe (chyba, ze naruszenie zostato
zgtoszone anonimowo),

3) przedmiot naruszenia prawa — szczegétowe informacje na temat zgtoszenia naruszenia,

4) osoby i organy biorgce udziat w procesie analizy i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia,

5) przebieg analizy i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia,

6) informacja o podjetych dziataniach nastepczych,

7) data zakoniczenia sprawy.



4. Poza prowadzeniem Rejestru, Osoba odpowiedzialna za obstuge zgtoszen, przy
zachowaniu zasad poufnosci jest zobowigzany do przechowywania wszelkich dowoddw,
dokumentdw i informacji zebranych w toku analizy oraz informacji dotyczacych rozpatrzenia
zgtoszenia przez okres 3 lat od dnia przyjecia zgtoszenia. Dokumenty przechowywane sg w
kancelarii tajnej. Dane gromadzone w postaci elektronicznej przechowywane sg na
komputerze posiadajgcym odrebne zabezpieczenia, do ktérego dostep majg wytacznie
Osoby odpowiedzialne za obstuge zgtoszen.

§6. Kazde zgtoszenie anonimowe podlega wytacznie wpisowi do rejestru i nie stanowi
podstawy do podejmowania czynnosci wyjasniajgcych.

§7. Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach doktada wszelkich staran celem
zachowania poufnosci i zapewnia, ze:

1. tylko i wyfacznie pracownicy odpowiedzialni za obstuge zgtoszen oraz upowaznieni
majg dostep do petnej tresci zgtoszenia sygnalisty,

2. dostep do informacji zawartych w zgtoszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace
sygnalisty sg przechowywane w zabezpieczonym miejscu, do ktérego dostep majg
wyltgcznie osoby odpowiedzialne za obstuge zgtoszen,

3. mozliwo$é kontaktu z sygnalista majg jedynie osoby odpowiedzialne za obstuge
zgtoszen upowaznione do przyjmowania zgtoszen naruszenia prawa.

§8. Dane osobowe sygnalistéw Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach
przetwarza sie w oparciu o wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej, ktorej
petna tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

§9. Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Katowicach po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje
dziatania nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w
celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia.

Mozliwe podjete dziatania nastepcze obejmuja:

1. wszczecie postepowania administracyjnego zmierzajgcego do usuniecia stanu
niezgodnego z prawem,

2. whniesienie zawiadomienia o popetnieniu czynu zabronionego do wiasciwych
organow,

3. podjecie dziatan zmierzajgcych do odzyskania srodkow finansowych,

4. podjecie innych dziatain zmierzajgcych do usuniecia stanu niezgodnego z prawem i
pociggniecia do odpowiedzialnosci osdb odpowiedzialnych za doprowadzenia do
stanu niezgodnego z prawem.

§10. Pomoc prawna dla sygnalistow



Kazdej osobie, ktora chce dokonaé zgtoszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystuguje
nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na
podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatha pomoc prawna jest
organizowana przez powiat/miasto na prawach powiatu, ktéry jest wtasciwy dla Twojego
miejsca zamieszkania.

Ponadto, sygnalista, ktory doswiadczyt dziatan odwetowych moze takze zgtosi¢ ten fakt do
Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Katowicach, wykorzystujagc w tym celu
formularz stanowiacy zatgcznik do niniejszej procedury.

Prosimy pamieta¢, ze sygnalista powinien mieé¢ na uwadze, ze moze ponies¢ okreslone
prawnie konsekwencje za dokonanie bezpodstawnego zgtoszenia, tj. jezeli Swiadomie i
celowo dokonuje zgtoszenia naruszenia prawa, ktére w rzeczywistosci nie miato miejsca (art.
57 ustawy o ochronie sygnalistéw).

§11. Kazda osoba moze rdéwniez ztozy¢ zgloszenie zewnetrzne do innych organdw
publicznych lub do Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rzecznik Praw Obywatelskich:

Osobiscie lub pisemnie pod adresem:
Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich

Aleja Solidarnosci 77

00-090 Warszawa

lub poprzez formularz on — line:

Whiosek do Rzecznika Praw Obywatelskich

Zasady przetwarzania danych osobowych sygnalistow w Wojewddzkim Inspektoracie
Weterynarii w Katowicach zostaty okreslone w Klauzuli informacyjne;j.

Zataczniki:
1. Formularz zgtoszenia naruszen prawa kierowane do Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Katowicach.
2. Zgtoszenie dziatan odwetowych.


https://bip.brpo.gov.pl/wniosek/index.php?lang=pl
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